PERSONEL iZiN iSLEMLERI

- izin talebinde

bulunacak personel,
yillik izin talebini
sistem lizerinden
bildirir.

4 )

Ozliik isleri personeli, talep
listesinde ilgili talebi onaylar ve
paraf/imza ekrani acilir. (Sistem,
izin talebinde bulunan personeli
ilk paraf atacak kisi, birim amirini

ise imzaci olarak segili halde

izin talebinde bulunan personel
disinda izin formunu paraflamasi
gereken kisileri 6zlik isleri
personeli sirasiyla ekler.

4 )

Birim amirinin imzalamasiyla
beraber yillik izin talebinde
Dekan/Rektér < bulunan personel, ilgili tarih
itibariyle yillik izne ayrilabilir. Ve
talep edilen izin stresi yillik izinden
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Sistem yillik izin formunu izin
talep eden personelin gérev
yaptigi birime génderir. (DonUs
islemi icin ayrica form
diizenlemeye gerek yoktur.)
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