
KURUM DIŞI EK DERS ÖDEMESİ

Kurum dışı personel
ek ders ödemeleri

İlgili aya ait 
puantajlar ek ders 

veren öğretim 
elemanından teslim 

alınır. Gerekli 
kontroller yapılır. 

Hatasız olması 
durumunda veri 

girişlerinin 
gerçekleştirilmesi üzere 

işleme alınır.

Hatalı olması 
durumunda iade edilip 

gerekli düzeltmeler 
yaptırılır

Gerekli hesaplamalar ve 
KBS sisteminden Ek 

ders veri girişleri 
yapılır, bordro bilgileri 

kontrol edilir.

KBS ve SGK 
çıktılarının verileri 

karşılaştırılır. 

SGK sisteminden 2547 
Sayılı Kanunun 31. 

maddesine göre 
istihdam edilen öğretim 
görevlilerinin verileri 
gerekli hesaplamalar 

yapılarak girilir. 

Tutarsızlık(sistemsel
kuruş farkı vb) 

durumunda SGDB'na 
gönderilmek üzere 
kuruş farklarının 

dikkate alınarak işlem 
yapılmasıyla ilgili bir 

üst yazı hazırlanır.

Tutarlılık halinde rutin 
işleme devam edilir.

İlgili belgeler derlenir(ilk ödemede 
görevlendirme yazıları ve ders programı 

eklenir) gerçekleştirme görevlisi ve harcama 
yetkilisi imzaları, gerekli kaşe ve mühürler 
tamamlanarak Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı'na gönderilir.

Puantaj

Sigortalı hizmet 
listesi ve tahakkuk 

fişi

Dekan

Dekan, Fakülte
Sekreteri

2547 Sayılı 
Kanunun 31. ve 40/a 

maddesi

SGK E-BİLDİRGE

KBS

-Ücret bordrosu
-Banka ödeme nüshası

-Ek ders icmali
-Ödeme emri belgesi




