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Çeşitli
Özlükİşlemleri Kişinin Talep Dilekçesinin 

kayda alınması

Talep ile ilgili personel
tarafından EBYS sistemi
üzerinden oluşturulması

Yazının ilgili personel
tarafından paraflanması

Yazının Fakülte
Sekreteri tarafından
paraflanması

Yazı imzaya
uygun mu?

Yazının 
düzenlenerek
iadesi

Yazının Dekan
tarafından uygunluk
kontrolünün yapılmasıYazıyı 

imzaya
uygun mu?

Yazının 
imzalanması

Yazının Personel 
Dairesi Başkanlığına 
gönderilmesi

Dosyalanması

Fakülte Sekreteri
tarafından yazının
uygunluk kontrolünün
yapılması.

Personelden gelen 
cevap yazısının kişiye 
tebliğ edilmesi
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